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Como acessar o e-mail institucional



Clariens

Etapa 1 Educacao

Acesse 0 site meuprimeiroacesso.clariens.com.br e clique no botao Néo tenho e-mail e senha.
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/l MEU PRIMEIRO ACESSO

6 Nao tenho e-mail e senha

,0@ Ja tenho e-mail e senha

Etapa 2

Informe o seu CPF e a sua data de nascimento, depois clique no botdo Receber Credencial:

Confirme seu CPF Completo e Data de Nascimento

para receber sua credencial de acesso ao pacote
Office365.

Informe seu CPF

Data Nascimento dd/mm/yyyy

Receber Credencial Limpar dados
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https://meuprimeiroacesso.clariens.com.br/
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Etapa 3

Apds copiar o e-mail e a senha inicial, clique na opgao Ir para a tela de login.

Sua credencial de
acesso:

emai:

copiar

Senha: [

copiar senha

Ir para a tela de login

Etapa 4

Faca o login com o e-mail institucional e a senha copiados anteriormente:

B5 Microsoft

Entrar

kmail, telefone ou Skype

N&o tem uma conta? Crie uma!

Ndo consegue acessar sua conta?
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Etapa 5
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A préxima tela pedird um método de autenticacdo, para que, combinado com a senha, a conta fique mais
segura, além de permitir que vocé mesmo seja capaz de redefinir a sua senha, caso a esquega. Escolha a
opgao Desejo configurar um método diferente. Nossa sugestdo é que vocé escolha a opgdo Telefone.

Escolher um método

diferente

Qual método gostaria de usar?

| Telefone

Aplicativo Authenticator

| Telefone

Email

Etapa 6

Informe o nome do pais e o DDD + Nimero do seu telefone, clique em préximo, informe o cédigo enviado

por SMS e clique em préximo novamente.

Telefone

Vocé pode provar quem € atendendo uma chamada no seu telefone ou enviando uma mensagem de texto
com um codigo para o seu telefone,

Qual nimero de telefone gostaria de usar?
a5 -

@ Enviar-me um cédigo por mensagem de texto

O Telefonar para mim

Podem ser aplicadas taxas de dados e de mensagem. Ao escolher Avangar, vocé concorda com os Termos de

servigo e a Politica de privacidade e de cookies.

Mantenha sua conta segura

A organizagdo exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé ¢

Método 1 de 2: Telefone

o :

Telefone Aplicativo

Telefone
Acabamos de enviar um codigo de 6 digitos para_ Insira o codigo abaixo.

Insira codigo

Reenviar cédigo

Exito!

entrada.

Método de entrada padrao:

% Telefone

Mantenha sua conta segura

A organizagic exige que vocé configure os métedos a seguir de provar quem vocé é.

Gtimo! Vocé configurou com éxito as informagdes de seguranga. Selecione *Concluido* para continuar a
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Etapa 7
Agora que vocé conseguiu acessar o portal do Microsoft 365, vai precisar redefinir a senha. Clique neste link
e informe a senha atual (a mesma que vocé copiou no Meu primeiro acesso). Em seguida, defina a sua nova
senha. Vale salientar que ela precisa ter no minimo 9 caracteres, sendo eles uma letra maiuscula, uma letra
minuscula e um caractere especial (@,#,5,%).

Alterar sua senha pe

ID de Usuario

Senha atual

Esqueceu sua senha?

Nova senha

Confirmar nova senha

Cancelar

Etapa 8

Da préxima vez que realizar o login, ja poderd usar a sua nova senha. Para voltar a tela principal, cligue aqui.

Sucesso, senha alterada X

Agora vocé pode usar sua nova senha na

Concluido

proxima vez que fazer logon.
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https://mysignins.microsoft.com/security-info/password/change
https://www.microsoft365.com/apps?auth=2&home=1
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Pronto! Agora vocé poderd acessar a sua conta Microsoft com os seguintes beneficios:
e Possibilidade de instalagdo do pacote office em até 5 Pcs ou Macs + 5 Tablets + 5 Smartphones;
e Recursos premium do Microsoft Editor (Corre¢do de texto avancada diretamente do navegador);
e (Caixas de e-mail educacionais com 100Gb de espaco;
e 1Tb para o armazenamento de arquivos no OneDrive;
e Experiéncia de sala de aula no Microsoft Teams;
e Blocos de anotagGes de Classe/Equipes ou individuas no OneNote;

e Microsoft To-do para o gerenciamento de tarefas, projetos e atividades;

Aplicativos

>

dgina Inicial

9 & | | 3 o e

EAN

Criar Copilot Teams Word Excel PowerPoint Outlook OneDrive
(@) -

OneDrive odos os aplicativos —
o Explorar por categoria

aplicativos

Produtividade Utilitarios

Educacao Comunicagdo Gerenciamento de contetido Gerenciamento de projetos Ferramentas para desenvolvedores 1 mais ¥

u OneNote

Crie um bloco de anotacdes digital.

‘ Calendario

Gerencie e compartilhe sua agenda

E‘ Forms

Personalize pesquisa e testes, obtenha resultados em
tempo real

By Sway

Crie relatorios e apresentagoes interativos,

&

o
(ar)
_/

e Engage

Conecte-se com colegas de trabalho e de classe,
compartilhe informagdes e organize projetos.

q Project

Desenvolva planos de projeto, atribua tarefas,
controle o andamento & gerencie orgamentos.

a SharePoint

I Stream

Compartilhe videos de aulas, reuniGes, apresentagies
e sessdes de treinamento.

ﬂ Bookings

Simplifique o modo como vocé agenda e gerencia
compromissos dentro e fora da sua organizagao.

, Power Automate

P visio

Simplifique e comunique informagdes complexas
visuaimente.

, Whiteboard

Idealize e colabore em uma tela de forma livre
projetada para caneta, toque e teclado.

‘ Planner

V To Do

Liste e gerencie suas tarefas.

B Lt

Permite que os usudrios criem, compartilhem e
acompanhem dados dentro de listas.

Eﬂ’ Suplementos
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